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l. Presentacion.

Talleres Graficos de Chiapas, es un Organismo Publico Descentralizado, que tiene como objetivo brindar sus servicios a Entidades y
Dependencias Publicas Gubernamentales; reconocido por realizar servicios de impresién de calidad, que cuenta con una amplia
experiencia y profesionalismo, asi como personal altamente capacitado y que con llevan los principios de Honradez, Legalidad,
Prudencia, Imparcialidad y Objetividad; y Compromiso.

Asimismo, de conformidad con las leyes en materia de archivos en vigor, como lo son la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, este organismo publico a través de la Coordinacion de Archivos, y en colaboracién con los responsables de los
archivos de tramite de cada uno de sus érganos administrativos y del Grupo interdisciplinario, realizaron los trabajos de valoracién de
la informacién para integrar primeramente el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y posteriormente el presente Catdlogo de
Disposicion Documental.

El Catalogo de Disposicién Documental, ademas de lo mencionado anteriormente, permitira:

° Organizar su informacion en expedientes de conformidad con los procesos establecidos.

o Ubicar de manera eficaz y eficiente la informacién que sea solicitada de manera interna, en cualquiera de sus etapas (Archivo de Tramite
(AT), Archivo de Concentracion (AC) y Archivo Histdrico).

° Identificar si la informacidn tiene valores administrativos, legales, fiscales o contables.

o Realizar transferencias primarias o secundarias de manera ordenada al Archivo de Concentracién o Histérico segun sea el caso.

o Depurar los espacios de trabajo y/o el Archivo de Concentracion que permitird mantener el orden adecuado en las instalaciones y evitar
la saturacion documental.
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Il. Objetivo General.

Regular de manera sistematica el ciclo de vida de las series y subseries documentales que se generan las dreas administrativas de Talleres Graficos
de Chiapas, asi como determinar los valores documentales, plazos de conservacidn y el destino final, de acuerdo a la normatividad vigente
aplicable.

Ill. Proceso de Elaboracion.

La Coordinacion de Archivos, convoca a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos, y conjuntamente estableceran los valores de las
series, su vigencia y disposicion documental, y demas requisitorios, con apego a las leyes respectivas que rigen las diferentes materias
documentales, de tal forma, que fueron valoradas y aprobadas por el Grupo interdisciplinario, que se conformé por representantes de las areas
administrativas de Talleres Graficos de Chiapas y Organo Interno de Control, representado por la Contraloria de Auditoria a Entidades Productivas
de la Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica

IV. Aplicacion del Catalogo de Disposicion Documental.

a) Elpresente Catdlogo de Disposicién Documental es aplicable a las dreas administrativas productoras de documentacion de Talleres Graficos
de Chiapas.

b) Toda la informacion que se genere de acuerdo a las funciones y atribuciones asignadas a Talleres Graficos de Chiapas que se vea reflejada
en algun soporte documental, estara sujeta a lo establecido en el presente Instrumento de Control Archivistico.

c) Para los efectos del Catdlogo de Disposicion Documental, la informacion de las series documentales es de caracter publico, con excepcion
de aquella que esté marcada como de acceso reservado en el indice de documentos clasificados y desclasificados y la que sea confidencial
como parte de la proteccién de datos personales y que estén bajo posesion de Talleres Gréaficos de Chiapas, de conformidad con lo
establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas y Ley de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas
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El Catélogo de Disposicién Documental es aplicable a los documentos originales y copias que sean generadas o recibidas con ese caracter
siempre que sean parte de los expedientes de archivo.

Todos los trémites de control archivistico, tales como, transferencias primarias, préstamos, transferencias secundarias, baja documentales,
etc., deberan realizarse tomando como base el presente Catdlogo de Disposicién Documental.

Los expedientes generados estan sujetos a lo establecido en el presente Catalogo de Disposicion Documental. Para los archivos con
anterioridad a la ley en mencidn se deberan realizar muestreos para determinar su transferencia primaria o destino final, no obstante, se
podran tomar como referencia los plazos de conservacion y los valores de este Catalogo de Disposicion Documental.

El papel de archivo que resulta autorizado para baja documental, preferentemente se debera entregar si las posibilidades asi o permiten y
tomando en consideracion lo que la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Chiapas establece a la Comisién Nacional
de Libros de Textos Gratuitos; de lo contrario la Coordinacion de Archivos, realizard los tramites correspondientes para su destino final y
reciclaje.

En caso de documentacién siniestrada, se debera notificar a la Coordinacién de Archivos, y seguir el procedimiento indicado en el
“Instructivo de baja documental” emitido por el Archivo General del Estado.

Se consideran documentos de apoyo informativo los “constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas, cuya utilidad en las
unidades responsables reside en la informacién que contiene para apoyo de las dreas asignadas”, (por ejemplo, folletos, manuales, revistas,
periodicos, etc.), y que no son producidas como parte de sus funciones principales. Este tipo de documentos se dara de baja a través del
Grupo Interdisciplinario que es la autoridad para la valoracién documental.

Los documentos de comprobacién administrativa inmediata, son los que son creados o recibidos por una institucién o individuos en el curso
de tramites administrativos o ejecutivos inmediatos, por lo tanto, son documentos estructurados con relacién a un asunto (por ejemplo,
\/ales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, control de correspondencias de entrada y salida, etc.).

Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un afio. Este tipo de documentos, también se dard de baja a través del Grupo
Interdisciplinario.
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k) Lasvigencias documentales, es decir, la vigencia del Archivo de Trdmite y Archivo de Concentracién, comenzaran a contar a partir del cierre
del expediente. Por lo que expedientes en tramite o abiertos no estan sujetos a dichas vigencias.

Las series o subseries documentales que se hayan valorado con un destino final de muestreo estaran sujetas al procedimiento de muestreo
simple. Una vez seleccionada la muestra se procedera a realizar la valoracién de lo que se debera conservar y por otro lado lo que se dara

de baja documental.

V.  Instructivo de Uso.
El presente Catalogo de Disposicién Documental estd integrado en el formato que se explica a continuacién
CLAVE O CODIGO DE LA
CLASIFICACION DE LA NIVELES DE DESCRIPCION VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SECCION, SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL
DOCUMENTAL
VALOR DESTINO
DOCUMENTAL, PLAZOS DE FINAL
sc SE ss SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) (VALORES CONSERVACION
DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIMINACION CONSERVACION | MUESTREO
A L [F |ar]Ac] To1AL (EN SU
ARNOS CASO)
1 2 3 4 5 7 8

Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por Talleres Graficos de Chiapas, con cuyo nombre esta identificado como TGCH.

1. Seccidn: Es cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones y funciones de Talleres Graficos de Chiapas, en este caso
reflejadas en secciones comunes y sustantivas. Identificados con la “C" (01C, 02C, etc.) y sustantivos identificados con la letra "S” (015, 025,

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran
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etc.).

Las secciones comunes estan establecidas en el Catdlogo de Secciones y Series de facultades, atribuciones o funciones comunes para la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas; mientras que las secciones
sustantivas estan definidas por las funciones y atribuciones de Talleres Graficos de Chiapas en el marco de sus competencias.
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2. Series (Codigo): Las series son el conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una atribucién o proceso que giran en torno a un
asunto especifico. El codigo de clasificacién, en este caso, corresponde a un nimero que se asigna segtn la jerarquia de la serie documental
antes mencionada (Fondo, Seccidn, Serie, Subserie si es el caso).

Catdlogo de Disposicion Documental

Ejemplo:

Fondo: TGCH

Seccién: 01C Comun

Serie: 10, Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, contratos, etc) El cédigo de clasificacién seria 01C.10

3. Subserie Documental: Una vez identificadas las series, estas se pueden dividir en sub procesos que estan identificados como “Subseries"
Ejemplo: TGCH.01C.10.01

4. Niveles de Descripcién: Muestra el registro del nombre de la Seccién (SC) de la Serie (SE) y Subserie (SS) en su caso.

5. Valor Documental: Es el valor que tiene un documento que se encuentra en las fases activa y semiactiva de su ciclo vital, es decir, mientras
interesa a la entidad productora, como instrumento y referencia para el desarrollo de la gestion.

En el presente Catalogo de Disposicién Documental, se detectaron tres tipos de valores en los expedientes de Talleres Graficos de Chiapas.

j’

a) Administrativo (A): Son documentos creados con la finalidad de dar soporte a una actividad administrativa

b) Legal (L): Sirven como testimonio ante la Ley y genera derechos y obligaciones entre dos personas.

c) Fiscal o Contable (F): Son documentos que justifican y comprueban el uso y manejo de recursos financieros, asi como el cumplimiento de 4/
obligaciones tributarias.

d) Archivo de Tramite (AT)

e) Archivo de Concentracion (AC)

X

e

A
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6. Plazos de Conservacion: Es el tiempo util en el Archivo de Tramite y/o en el Archivo de Concentracidn de las series documentales. Es decir,
una vez concluido el plazo en el Archivo de Tramite se podra realizar una transferencia primaria al Archivo de Concentracién, donde se

resguardara durante un periodo precautorio para su consulta.

7. Técnica de Seleccién: Se indica con una “X" si al término de sus plazos de conservacién en Archivo de Tramite y en el Archivo de
Concentracion se procederd a realizar su eliminacion o se conservara en el Archivo Histérico o se hara un muestreo para determinar

destino final.
8. Destino Final: Se refiere a la Baja Documental o Transferencia al Archivo Histérico.

VI. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE TALLERES GRAFICOS DE CHIAPAS.

VI.1. Direccion General.

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE NIVELES DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION

LA SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE DESCRIPCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL

VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION

(VALORES PRIMARIOS) DESTINO
ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO FINAL
(EN SU CASO)

sc SE ss SECCION (SC) — A L F AT AC TOTAL,
SERIE (SE) — ANOS
SUBSERIE (SS)

TGCH- RECURSOS
05C FINANCIEROS

TGCH- Libros contables
05C.05

TGCH- Libro histérico X X - - - - X HISTORICO

05C.05.01 que contiene
registros
contables

TGCH- PLANEACION,
11C INFORMACION,

EVALUACION Y
POLITICAS

TGCH- Junta de Gobierno
11C.24
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TGCH- Libro histérico X X - - - - X HISTORICO
11C.24.01 que contiene las
actas de las
sesiones del
Consejo de
Administracion de
Talleres Gréficos
del Estado del afio
1991 al 2000

TGCH- ASUNTOS
02C JURIDICOS

TGCH- Actuaciones y
02C.05 representaciones
en material legal

TGCH- Poder legal X X 2 6 X BAJA
02C.05.01

TGCH- Juicios contra el
02C.08 sujeto obligado

TGCH- Laboral X X X - - - X BAJA
02C.08.01

TGCH- Procedimiento
02C.21 administrativo

TGCH- Contencioso X X X - - - X BAJA
02C.21.01 administrativo

TGCH- COMUNICACION
09C SOCIAL

TGCH-09C.16 Invitaciones y X 1 1 2 X BAJA
felicitaciones

TGCH- TRANSPARENCIA
12C Y ACCESO A LA
INFORMACION
PUBLICA

TGCH- Disposiciones en
12C.01 materia de acceso
a la informacion

TGCH- Normatividad X X 1 1 2 X BAJA
12C.01.01

TGCH- Unidad de X X 1 1 2 X BAJA
12C.04 Transparencia

TGCH- Comité de X X il 1 2 X BAJA
12C.05 Transparencia

TGCH- Solicitudes de X X 1 1 2 X BAJA
12C.06 acceso a la
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informacion y
datos personales

TGCH- Portal de X X 1 q 2 X BAJA
12C.07 Transparencia
(obligaciones de
transparencia)

TGCH- Sistema Nacional X X 1! 1 2 X BAJA
12C.11 de Transparencia,
Accesoa la
Informacion
Publicay

Proteccion de
Datos Personales
(STN), Instituto
Nacional de
Transparencia,
Acceso a la
Informaciony
Proteccion de
Datos Personales
(INAI) e Instituto
de Acceso ala
Informacion
Publica del
Estado de Chiapas
(1AIP)
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VI.2. Coordinacion Administrativa.
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CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE
LA SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE
DOCUMENTAL

NIVELES DE
DESCRIPCION
DOCUMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR
DOCUMENTAL

(VALORES
PRIMARIOS)

PLAZOS DE CONSERVACION

DESTINO

ELIMINACION MUESTREO FINAL

CONSERVACION

sc SE ss SECCION (SC) — A L F
SERIE (SE) —

SUBSERIE (SS)

(EN SU CASO)

AT AC TOTAL,

ANOS

TGCH-
01c

LEGISLACION

TGCH- Circulares X
01C.09

1 1 2 X BAJA

TGCH- Instrumentos X X
01C.10 juridicos
consensuales
(convenios,
contratos, etc.)

1 1 2 X BAJA

TGCH- Instrumentos X X
01C.10.01 juridicos
consensuales

(convenios,
contratos, etc.)

minutas de

acuerdos
2024

TGCH- Instrumentos X X
01C.10.02 juridicos
consensuales
(convenios,
contratos, etc.)
testimonio
escritura publica
notario n.16
instrumento n.
19,762; volumen
522
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TGCH- Instrumentos X X = = Z - g
01C.10.03 juridicos
consensuales
(convenios,
contratos, etc.)
testimonio
escritura publica
notario n.16
instrumento
n.5,950; volumen
n.134
TGCH- Instrumentos X X - - = = =
01C.10.04 juridicos
consensuales
(convenios,
contratos, etc.)
avalu6 catastral y
planos de edificio
de talleres graficos

de Chiapas
TGCH- Comités y 0
01C.15 subcomités de
normalizacion
TGCH- Comité de Control y X X 2 2 4 X BAJA
01C.15.01 Desempefio
Institucional
(COCoDI)
TGCH- Comité de Eticay de X 2 2 4 X BAJA
01C.15.03 Prevencion de
Conflictos de Interés
TGCH- Grupo X 2 2 4 X BAJA
01C.15.04 Interdisciplinario de
Archivos /
TGCH- Grupo de Trabajo X X X 2 2 4 X BAJA
01C.15.05 Interno
para la depuracién y
Cancelacion ﬁ,
de Saldos Deudores
y Acreedores
TGCH- Grupo Estratégico X X 2 2 4 X BAJA
01C.15.06
TGCH- Control de auditoria X X - - - - A\ -

10C.15 de actividades
publicas.
Entrega — Recepcion =
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2018-2024
TGCH-011C.24 Junta de Gobierno X BAJA
Carpetas de
sesiones
TGCH- Comité de
12C.05 Transparencia actas
de sesion 2019
TGCH- Comité de
12C.05 Transparencia actas
de sesion 2021
TGCH- PROGRAMACION,
03C ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
TGCH- Dictamen técnico de X BAJA
03C.10 estructuras
TGCH- Integracion y X BAJA
03C.11 dictamen de
manuales de
organizacion
TGCH- Integracion y X BAJA
03C.12 dictamen de
manuales, normas y
lineamientos de
procesos y
procedimientos
TGCH- SERVICIOS
07C GENERALES
TGCH- Mantenimiento, X BAJA
07C.12 conservacion e
instalacion de
equipo de computo
TGCH- TECNOLOGIAS Y e
08C SERVICIOS DE LA
INFORMACION
TGCH- Normatividad X BAJA
08C.03 tecnoldgica
TGCH- Desarrollo e X BAJA
08C.04 infraestructura en
telecomunicaciones
TGCH- Desarrollo e X BAJA
08C.05 infraestructura del
portal de internet
del sujeto obligado (
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TGCH- Desarrollo X 2 1 3 X BAJA
08C.09 informatico
TGCH- Seguridad X 2 1 3 X BAJA
08C.10 informdtica
TGCH- Desarrollo de X 2 1 3 X BAJA
08C.11 sistemas
TGCH- Administracion y X 2 1 3 X BAJA
08C.16 servicios de archivo
TGCH- Resguardos de X 2 - - - -
08C.16.01 bienes informaticos
TGCH- Administracion y X 2 1 3 X BAJA
08C.17 servicios de
correspondencia
TGCH- Administraciony X 2 1 3 X BAJA
08C.19 servicios de
bibliotecas
TGCH- CONTROL DE
10C AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS
TGCH- Auditoria
10C.03
TGCH- Dictamen X X X 1 2 3 X BAJA
10C.03.01
TGCH- Resolucion X X X 1 2 3 X BAJA
10C.03.02
TGCH- Participantes en X 1 1 2 X BAJA
10C.07 comités
TGCH- Entrega — recepcion X X X 2 4 6 X BAJA
10C.15
TGCH- PLANEACION,
11C INFORMACION,
EVALUACION Y
POLITICAS
TGCH-011C.24 Junta de Gobierno X X X 3 3 6 X BAJA
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CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE NIVELES DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
LA SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE DESCRIPCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
VALOR DOCUMENTAL | PLAZOS DE CONSERVACION
(VALORES PRIMARIOS) SEsaine
ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO FINAL
(EN SU CASO)
sc SE Ss SECCION (SC) - A L F AT AC TOTAL,
SERIE (SE) - ANOS
SUBSERIE (SS)
TGCH- RECURSOS
05C FINANCIEROS
TGCH- Disposiciones en X X 3 7 10 X BAJA
05C.01 materia de
recursos
financieros y
contabilidad
gubernamental
TGCH- Ingresos X X 3 7 10 X BAJA
05C.04
TGCH- Folio de Facturas X X 3 7 10 X BAJA
05C.04.01 de ventas
TGCH- Libros contables X X 3 7 10 X BAJA 1
05C.05
TGCH- Registro y control X X 3 7 10 X BAJA
05C.17 de polizas de
egresos
TGCH- Registro y control X X 3 7 10 X BAJA /
05C.18 de pdlizas de
ingresos "
TGCH- Pdlizas de diario X X 3 7 10 X BAJA /
05C.19
TGCH- Compras directas X X 3 7 10 X BAJA
05C.20
TGCH- Control de X X 3 7 10 X BAJA
05C.22 cheques MA_
“\
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TGCH- Auxiliares de
05C.25 cuentas
TGCH- Catélogo de 10 X BAJA
05C.25.01 cuentas
TGCH- Pago de derechos 10 X BAJA
05C.28
TGCH- Ordenes de pago 10 X BAJA
05C.33
TGCH- Bancos
05C.34
TGCH- Cuenta de Cheque 10 X BAJA
05C.34.01
TGCH- CONTROL DE
10C AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS
TGCH- Auditoria
10C.03
TGCH- Relacién de 5 X BAJA
10C.03.01 Auditorias
recibidas

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran
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VI1.4. Area de Recursos Humanos.

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE NIVELES DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
LA SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE DESCRIPCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
(VALORES PRIMARIOS) DESTINO
ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO FINAL
(EN SU CASO)
SC SE SS SECCION (SC) - A L F AT AC TOTAL,
SERIE (SE) — ANOS
SUBSERIE (SS)
TGCH- RECURSOS
04C HUMANOS
TGCH- Disposiciones en X X 5 5 10 X BAJA
04C.01 materia de
recursos humanos
TGCH- Programas y X X 5 5 10 X BAJA
04C.02 proyectos en
materia de
recursos humanos
TGCH- Expediente Unico
04C.03 de personal
TGCH- Registro y control X X X 5 5 10 X BAJA
04C.04 de puestos y plaza
TGCH- Némina de pago
04C.05 de personal
TGCH- Personal X X 5 5 10 X BAJA
04C.06
TGCH- Identificacion y X X 5 5 10 X BAJA
04C.07 acreditacion del
personal
TGCH- Control de
04C.08 asistencia
(vacaciones,
descansos,
licencias,
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incapacidades,
etc.)
TGCH- Control X X 5 5 10 X BAJA
04C.09 disciplinario
TGCH- Descuentos
04C.10
TGCH- Estimulos y X X 5 5 10 X BAJA
04C.11 recompensas
TGCH- Evaluaciones y X X 5 5 10 X BAJA
04C.12 promociones
TGCH- Productividad en X X 5 5 10 X BAJA
04C.13 el trabajo
TGCH- Evaluacién de X X 5 5 10 X BAJA
04C.14 desempefio de
servidores de
mando
TGCH- Afiliaciones al X X X 5 5 10 X BAJA
04C.15 IMMS
TGCH- Control de X X X 5 5 10 X BAJA
04C.16 prestaciones en
materia
econdmica
(FONAC, sistema
de ahorro para el
retiro, etc.)
TGCH- Jubilaciones y X X X 5 5 10 X BAJA
04C.17 Pensiones
TGCH- Programas de X X X 5 5 10 X BAJA
04C.18 retiro voluntario
TGCH- Becas X 5 5 10 X BAJA
04C.19
TGCH- Relaciones
04C.20 laborales
(comisiones,
mixtas, sindicatos,
condiciones
laborales)
TGCH- Capacitacién
04cC.22 continua y
desarrollo
profesional del
personal de areas
administrativas X

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran
CP. 29050, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
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TGCH- Expedicion de
04C.26 constancias y
credenciales

VI.5. Area de Compras, Inventarios y Ventas.

CP. 29050, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE NIVELES DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
LA mmnn_oz‘ SERIE Y/O SUBSERIE DESCRIPCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
(VALORES PRIMARIOS) DESTINO
ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO FINAL
(EN SU CASO)
sC SE SS SECCION (SC) — A L F AT AC TOTAL,
SERIE (SE) — AROS
SUBSERIE (SS)
TG-01C LEGISLACION
TGCH- Comités y
01C.15 Subcomités de
Normalizacion
TGCH- Programa de X X 1 1 X BAJA
01C.15.02 Trabajo de
Administracion de
Riesgos (PTAR)
TGCH- RECURSOS
06C MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
TGCH- Adquisiciones X X X 5 5 10 X BAJA
06C.04
TGCH- Inventario fisico y X X 5 5 10 X BAJA
06C.17 control de bienes f
muebles
TGCH- Inventario fisico y X X 5 5 10 X BAJA
06C.18 control de bienes
inmuebles
TGCH- Almacenamiento, X X X 2 3 5 X BAJA
06C.19 control y &
Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Terdn — g 19| 25
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distribucion de
bienes muebles

TGCH- Disposiciones de
06C.20 sistemas de
abastecimientoy
almacenes
TGCH- Requerimientos X 3 1 4 X BAJA
06C.20.01
TGCH- Costeos X 3 1 4 X BAJA
06C.20.02
TGCH- Inventario general X 3 qi 4 X BAJA
06C.20.03 de productos y
servicios
TGCH- Comités y
06C.23 Subcomités de

Adquisiciones,
Arrendamientos y

Servicios
TGCH- Subcomité de X X 2 8 10 X BAJA
06C.23.01 Adquisiciones,

Arrendamiento de
Bienes Muebles y
Contratacion de
Servicios

TGCH- SERVICIOS
07¢C GENERALES

TGCH- Control de parque X - - - X BAJA
07C.23 vehicular

TGCH- Control de X 1§ 1 2! X BAJA
07C.14 combustible

TGCH- ARCHIVO Y
13C GESTION
DOCUMENTAL

TGCH- Instrumentos de
13C.05 organizacion y/o
consulta

TGCH- Expediente de X X 1 L | 2 X BAJA
13C.05.01 ventas para
control internoy

consulta

TGCH-
13C.05.02 7.

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran \J 20| 25
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TGCH- Ordenes de X 0 3 4 X BAJA
13C.05.03 Servicio
TGCH- Facturas de X 1 3 4 X BAJA
13C.05.04 Proveedores
TGCH- Recibos de X 1 3 4 X BAJA
13C.05.05 Entrega

VI.6. Coordinacion de Procesos Maquinaria y Produccion.

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE NIVELES DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
LA SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE DESCRIPCION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
(VALORES DESTINO
PRIMARIOS) ELIMINACION CONSERVACION MUESTREO FINAL
(EN SU
sC SE ss SECCION (SC)—SERIE | A L F A |EUAC TOTAL, CAsO)
(SE) — SUBSERIE (SS) ANOS
TGCH- LEGISLACION
01cC
TGCH- Comités y subcomités
01C.15 de normalizacion
TGCH- Unidad de Igualdad de X X A 2 3 X BAJA
01C.15.07 Genero
TGCH- ARCHIVO Y GESTION
13C DOCUMENTAL
TGCH- Instrumentos de
13C.05 organizacion y/o
consulta
TGCH- Memorandums X 2 1 3 X BAJA
13C.05.06.01 recibidos
TGCH- Memorandums X 2 1 3 X BAJA
13C.05.06.02 enviados
W\

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran
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TGCH-
13C.05.07

Oficios recibidos y X
enviados

BAJA

TGCH-
13C.05.08

Ordenes de Trabajo X

BAJA

TGCH-
13C.05.09.01

Memorandums X
Solicitud de Material
Para Trabajos a
Realizar

BAJA

TGCH-
13C.05.09.02

Memorandums de X
Trabajos Terminados
Ingresados al Area de

Almacén

BAJA

VI.7. Coordinacion de Archivos.

CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE
LA SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE
DOCUMENTAL

NIVELES DE
DESCRIPCION
DOCUMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

VALOR DOCUMENTAL
(VALORES PRIMARIOS)

PLAZOS DE CONSERVACION

SC SE SS

SECCION (SC) - A L F
SERIE (SE) —
SUBSERIE (SS)

AT

AC

TOTAL,
ANOS

ELIMINACION

CONSERVACION

MUESTREO FINAL
(EN SU CASO)

DESTINO

TG-13C

ARCHIVO Y
GESTION
DOCUMENTAL

TGCH-
13C.01

Disposiciones en X
materia de
organizacion de
archivos

BAJA

TGCH-
13C.02

Programas y X
proyectos en
materia
archivistica y de
gestiéon
documental

BAJA

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran
CP. 29050, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
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TGCH- Sistema X 2 5 7 X BAJA
13C.03 Institucional de
Archivos (SIA)
TGCH- Instrumentos de X 2 5 7 X BAJA
13C.04 control
archivistico
TGCH- Instrumentos de X 2 5 7 X BAJA
13C.05 organizacion y/o
consulta
archivistica
TGCH- Diagnosticos X X 2 5 7 X BAJA
13C.07 archivisticos
TGCH- Valoraciones X 2 5 7 X BAJA
13C.08 documentales

VIill. CIERRE

Carretera Panamericana km. 1076, Colonia Teran
CP. 29050, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Talleres Graficos de Chiapas

C.P. Jovi azariegos C.P. Mercedes Guag .#:um Utrilla Gomez
Director General y Coordinadgr del Grupo Interdisciplinario de Archivos de Coordinadora Administrativa y Co ol dinadora de Archivos del Grupo
Gréficos de Chiapas. Interdisciplinario de Archivos de Yalleres Graficos de Chiapas.
\ ! jul
LDG. Ana’Karina Gonzalez Sanchez Ing. Mauyri¢io findis Veldzquez Lic. Maria Eugenia mm_mw/:a&_jo:"m_.o
Coordinadora de Procesos, Maquinaria y Producciony  Encargado de Informatica y Tecnologias de la Responsable de la Unidad de Transparencia de
Planeacion y/o Mejora Continua del Grupo Informacion del Grupo Interdisciplinario de Talleres Gréaficos de Chiapas.
Interdisciplinario de Archivos de Talleres Gréficos de Archivos de Talleres Graficos de Chiapas.

Chiapas.

e

S e 7/
C.P. Juan Eleuterio Gomez Reséndiz DR. Luis n Solis Chacén Nieto Rincén
Jefe del Area de Recursos Humanos y Unidad Jefe del Area de Recursos Financieros y e am_\.»\qmm de Compras, Inventarios y Ventas y
Administrativa Productora de Documentacion de Contabilidad y Unidad Administrativa (\o\o:ama Administrativa Productora de
Talleres Graficos de Chiapas. Productora de Documentacion de Talleres  * ocumentacion de Talleres Gréficos de Chiapas.

Graficos de Chiapas.
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n Vladimir Soforsano Vazquez C. AnaIsabel Téala Diaz Lic. José Aymando Madrigal Vazquez
Encargado de nidad Administrativa Encargada de Compras y Unidad Encargado de Inventafios y Unidad Administrativa
Productora de Documentacion de Talleres Graficos de  Administrativa Productora de Documentaciéon  Productora de mentacion de Talleres Graficos

Chiapas. de Talleres Gréficos de Chiapas. de Chiapas.

ORGANO INTERNO DE CONTROL
p

C.P. Annabell Garcia Cruz
ontralora de Auditoria Publica a E

EPRESENTO EN ESTE ACTO, SE
RESERVA EL DERECHO DE EJERCER LAS ATRIBUCIONES
QUE CONTIENE CONFERIDAS EN LOS ARTICULOS 127 Y

128 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CHIAPAS, Y

DEMAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN OTROS
ORDENAMIENTOS LEGALES PARA EJERCERLAS EN
TIEMPO Y FORMA

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2024 DE TALLERES GRAFICOS DE CHIAPAS EL CUAL CONSTA DE 25 VEINTICINCO FOJAS UTILES CONSTE

=
\
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